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[bookmark: _Toc397347642]一、教学空间
[bookmark: _Toc303777167][bookmark: _Toc366764839][bookmark: _Toc397347643]1.如何登录系统
利用有效的用户名、密码，身份验证合格后登录本系统。
1首先打开泛雅网络教学平台，界面如下图所示：
[image: ]
用户在上图所示界面中，输入用户名和密码，系统自动跳转至已登录的界面，如下图所示：
（1） 用户名：通常是指老师的工号。
（2） 密码：用户登录系统的密码，初始密码为“123456”，用户可在系统中修改登录密码。
（3） 保持登录状态：若在此功能选项处于选中的状态，则会自动记录当前用户的用户名，下次登录系统时不需要再次重复输入；反之，下次登录系统时需要重新输入用户名。

[image: ]
注：若所输入的用户名或密码不正确，点击[image: ]按钮后，系统会弹出如下图所示的提示框：
[image: ]

用户在上图界面中，单击[image: ]按钮，即可进入教学空间。登录系统后的主界面，如下图所示：
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\S(OKLM`D){2@B$@M3A}(XAD.jpg]
主页主要展示的是功能模块名称以及各个功能模块中所包含的功能界面，用户可通过点击相应的功能界面名称，进入该功能的操作界面，然后进行相应的业务处理操作。
选择进入一门课程,进入如下页面
[image: G:\Users\FH\Desktop\360截图20140428162458686.jpg]
[bookmark: _Toc366764840][bookmark: _Toc397347644]2.班级和学生
[bookmark: _Toc366764841][bookmark: _Toc397347645]2.1查看我的班级和学生
（1）在首页中，点击某门课程，即可进入如下页面，
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\7_I6~5G~O%3(}VQRK89~]38.jpg]

（2） 点击“功能导航”进入如下页面，
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\R_`)8CO(_`%_Q3LU}T5R4H3.jpg]

（3）点击“设置”进入如下界面。在学生管理一栏中可以查看相关的班级和学生。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\)D)ONYKHSW`UA_0$(KN0005.jpg]

[bookmark: _Toc366764842][bookmark: _Toc397347646]2.2管理我的班级和学生
点击“学生管理”，可进行班级的新建、查看、编辑、删除。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\6}H@1OX3}CEHN1I~Y`4CUND.jpg]

点击“新建班级”，填好班级名称，可以添加学生生成新的班级。
有两种方式添加学生，第一种方式是“从学生库添加”
[image: ]
根据筛选条件，选择好学生后，可以添加到班级。
第二种方式是“从文件导入”点击“浏览”在本地上传excel表格，添加学生列表，生成教学班。
[image: ]
查看班级学生情况，同时支持导出班级excel表格。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\1}W[J(1FRBJ)T4)}T`HK)78.jpg]
[bookmark: _Toc397347647]3.教师与助教
[bookmark: _Toc397347648]3.1邀请教师共建课程
与班级与学生管理的操作类似，在设置界面选择教师团队一栏，填写准备邀请的教师的相关信息即可添加共建教师。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\(QB[LQ0TIP@N(CM_XE[Q]0V.jpg]
[bookmark: _Toc397347649]3.2添加助教
在设置界面选择助教一栏，填写助教的相关信息即可。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\{H5XO9VW4]EBODV%Z{$V(~4.jpg]

[bookmark: _Toc366764843][bookmark: _Toc397347650]4.申请开课
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\45~8DXF_GEQ$29M~PU1S9{P.jpg]
在首页上，点击“申请开课”，进入申请开课、新建课程页面。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\EQP3{OD2]]G])GIBFVC]959.jpg]
点击“选择课程”,可在已有课程上进行选择。选择好开课院系后，进行查找课程。
[image: ]
点击“新建课程”，可以建立一门新课程。
[image: ]
[bookmark: _Toc397347651][bookmark: _Toc385940004]二、课程建设
[bookmark: _Toc397347652]1.制作课程封面
（1） 进入课程界面后，点击课程门户。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\H9}(AI2P%$FLZ_TX(}MQXEK.jpg]



（2） 点击编辑课程信息。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\~4Z_ZXKX`C_YU1]48DLUP(C.jpg]

（3） 进入编辑页面后，可以选择相应的模板风格。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\BRSUA`KRJW~2~F`OY{DQWI7.jpg]

（4） 填写课程封面信息，上传课程封面宣传图片。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\W(5$1R[SIBHQXJ0C9T[QO@Y.jpg]

（5） 填写课程的相关信息。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\P2O(XDRDKA1QC0YZ2IFD$[E.jpg]

（6） 教师还可以根据实际授课情况增删相关的板块。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\G4@F)35_9OFFT~QWZS`B[55.jpg]
[bookmark: _Toc397347653]2.编辑课程内容
（1）进入教学空间，点击编辑。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\8YD03DP~AH0L09`RU~{Q{3A.jpg]

（2）进入如下界面。左侧矩形框内可以编辑课程的章节目录，右边的矩形框为课程的内容编辑器，可以编辑课程章节内的具体内容。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\9`]]]L]@704(_JSPRVH~NH5.jpg]

[bookmark: _Toc385940006][bookmark: _Toc397347654]3.课程内容编辑器的具体功能
[bookmark: _Toc397347655]3.1模版
在课程内容编辑器界面点击模版按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\`%OD66P4P)JL%M%QRI2{B7V.jpg]
模版提供了集中常见的图文编排模式，可以根据自己的需求来可供选择。进入模版，右边“选择模版”有五套模版可供选择，当选择其中一个时，相应的在左边，会有一个效果预览，方便我们的选择。下图是点击进入图书馆的一种模版，然后编辑显示的页面。
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star/1024_0/1393987483348ntawi.jpg]
“[点击输入文档内容]”这里可以输入文字内容；
“[键入文档标题]”这里可以输入标题，并会有默认的标题格式；
“[插入一个媒体文件]”这里可以插入视频、图片、音频等多媒体文件；
当然也可以换图片，选中示例中的图片，选择“修改”，可以替换成想要展示的图片，并会默认示例图片的大小，图片大小可以修改。
[bookmark: _Toc385940009][bookmark: _Toc397347656]3.2图片
在课程内容编辑器界面点击图片按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\L005A%)(G}VER1{}CSG40{N.jpg]
功能介绍：选择图片，有三种添加方式“远程图片”、“本地上传”、“图片搜索”，默认为“本地上传”，可以根据自己的选择上传图片。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\W2F$6%%1XBM2T0B8U(RVOKT.jpg]
使用方法：“本地上传”，选择“添加图片”，然后选择路径找到需要添加的图片，选择上传保存，然后选中图片，对图片的尺寸大小、名称、边框等属性进行更改。
“远程图片”区别于本地上传的是需要我们添加图片的地址，其它同于“本地上传”。
“图片搜索”我们可以添加关键词搜索，然后选择“新闻”、“壁纸”、“表情”、“图像”等大类，其它等同于“本地上传”。
[bookmark: _Toc385940010][bookmark: _Toc397347657]3.3视频
在课程内容编辑器界面点击视频按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\6)]0V(M%3@4X4Z`YK$F@OL8.jpg]
目前支持的上传方式有两种：本地上传、泛雅云盘。可供支持上传的视频格式有：rmvb\3gp\mpg\mpeg\mov\wmv\avi\mkv\mp4\flv\vob\f4v。
下图为本地上传界面。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\7RHF}~2PLQ(0I8%Y@}R6DAL.jpg]

本地上传支持2G以下的视频，超过2G需要通过泛雅云盘上传。
1）首先进入超星云盘界面，选择上传文件。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\J_2H3M6RE`MDY@%@)~TH4@X.jpg]
    2）将文件上传至云盘之后，通过泛雅云盘便可以上传大型视频了。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\)@MTVN%D1@%K0)4J@_L}N3C.jpg]

视频上传成功后，可以对上传视频进行剪辑，防拖拽等处理。还可以勾选原位播放，则学生可以在网页直接观看，无需下载。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\I8~1H~ESPZZP8{K4F_P$O[M.jpg]
点击剪辑。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\R5%QJL$)GX6$MNVOQZ(JNLM.jpg]
可以截取视频中教师所需的部分，输入视频的起始终止时间即可。

[image: G:\Users\FH\Desktop\a.png]

点击插入。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\RE%PO}GK~@@A0OT7_VL5SRT.jpg]
可以在视频的节点上插入教学所需的图片，PPT，测试等。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\7M598OQ{GO38]7W1}_`)4N8.jpg]


1）插入图片
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\8@_W)~UOBU}73SD71)U2_3X.jpg]


[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\EZ[{EGQ49}$P94OCWBF6T}O.jpg]
插入成功后，会在插入节点显示插入图片。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\LY$I6F3@(3NCXH(17E)J(U4.jpg]

2）插入PPT
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\KY)T${129}5()}C13E8@WBG.jpg]
选择合适的PPT页面和插入的起始时间和终止时间。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\W[E(I451$YNH)72{FW[Z)90.jpg]

插入成功后，插入的PPT节点会显示在视频的时间轴上。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\~(9VP69]]E4Y8%S[Q{N)L7X.jpg]

3）插入测验
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\PXISQ9J8L4`O6I8_24ZY8`S.jpg]

填写相关的测验内容即可。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\~79MG%GG(M[HBHAA[{[[KS6.jpg]
[bookmark: _Toc385940011][bookmark: _Toc397347658]3.4内链
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\7`4)TJWA1[~%PL01G%[0_IF.jpg]
功能介绍：內链可以是对内容的一个补充，通过內链可以连接到延伸阅读的关键词、名词等，如果想解释一个词语，可以尝试內链的方式。
使用方法：当要选择使用內链的时候，选择工具栏中內链就会弹出如下图所示的对话框。
[image: http://p.ananas.chaoxing.com/star/1024_0/1393987650068adeic.jpg]
[bookmark: _Toc397347659]3.5文档
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\4RG6HK8FA2J3VFT_SSBE%QL.jpg]
文档的上传：使用方式同“视频”的上传，目前文档支持的类型包括：PPT、word、PDF。与视频类似，文档也支持原位播放。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\QPQZ{HX_I9Q2A3%[0G7I2{A.jpg]

[bookmark: _Toc397347660]3.6音频
音频：音频的使用方法和上传方法同“视频”。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\O2P(5O7GGAOX_BK09{G16F6.jpg]
[bookmark: _Toc397347661]三、课程教学
[bookmark: _Toc397347662]1.课程进程管理
老师可以根据教学需要选择发放课程的模式，点击框选的按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\P8Z)AA5BN3@5LLV{K5]2Q%3.jpg]

在弹出页面选择课程的发放模式。
1） 发放。课程将直接发放给学生进行学习。
2） 定时发放。课程将在教师设定的时间发放给学生进行学习。
3） 闯关模式发放。只有在学生完成上一部分课程中的所有任务点之后，后续课程才会发放给学生进行学习。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\JB$[)`DHQDU36I{]4@I]I46.jpg]

[bookmark: _Toc366764844][bookmark: _Toc397347663]2.作业
[bookmark: _Toc366764845][bookmark: _Toc397347664]2.1布置作业
进入课程空间以后，点击功能导航。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\L003ROY0IQW(7QW0KOXBDMA.jpg]

点击作业按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\AF$NMDB8F@5SV[UO`2B@526.jpg]

点击新建作业。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\W%90S40N(HIIJ8SX)QY3[7K.jpg]

进入出题界面，填写作业的相关内容，点击发布作业。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\3UEJ~DXCGU)${RIHFUYP`A9.jpg]
在接下来的页面选择作业发布的对象，有效时间，最低字数限制，分制等内容，最后点击发布，即可成功发布作业。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\B}14ZI4LLO)(L~BKBCE(3$C.jpg]

[bookmark: _Toc366764846][bookmark: _Toc397347665]2.2批改作业
进入作业界面，可以看到已布置的作业的学生提交情况，待批份数，点击批阅。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\2C{G$08CZ[MZ)1TPVU8][MS.jpg]

选择需要批阅的学生，点击操作下的批阅按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\S[J{OOU{DQF1~VW$5(HT{3L.jpg]

在批阅界面可以查看学生提交的答案，根据学生的答题情况，给出作业的分数，若教师认为学生的答案不合格还可以将作业发回让学生重做。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\YC])_JB$5LG$1H(4T`4727N.jpg]

[bookmark: _Toc397347666]3.考试
[bookmark: _Toc397347667]3.1发起考试
通过导航进入考试界面。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\Z8{]1HL1_$WUR9)NVIL5W}Q.jpg]

点击发起考试。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\`[)3X)W_LV(JM4~XLIAO0V3.jpg]

点击创建试卷。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\V5]M)[0]`PSS43ZVPEIDU0V.jpg]

创建试卷分为三步。
1） 填写试卷信息。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\GL_$AM4J2P@P7AW]77{8TDF.jpg]


2） 填写试卷内容。可以自己编写试题，也可以通过右侧的题库进行选题，编辑好一道题后点击继续出题可以编辑下一道试题。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\P3(7`~U~KTJ{K1AXJ7]0BZI.jpg]

3） 发布试卷。
试题编辑完成后点击发布，弹出以下界面。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\5P[V3Q%(OHP_1$XJ9U}FI5C.jpg]

点击发布试卷，在接下来的页面填写相关的考试信息，最后点击发布，即可成功发起考试。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\LSI8ZEYISHR$4{6L0L}T(KR.jpg]


[bookmark: _Toc397347668]3.2考试批阅
进入考试页面，如果有待批阅的考试会在下图方框处显示出来，点击批阅。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\F_OO)BSKV}9}Q]OQN[}L@VM.jpg]

选择需要批阅同学的试卷，点击操作下的批阅按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\NILB78_P}8JWPS%86{J~XBB.jpg]

进入批阅界面后，客观题系统可以自动批阅并给出分数。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\39AI$L[AR}(8Z16C)D$}0M3.jpg]
对于主观题，需要老师进行批阅并根据学生的答题情况给出相应的分数，最后点击提交批阅即可。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\FVW4NDJ6JLK{X7KX~3[MOW3.jpg]

[bookmark: _Toc366764847][bookmark: _Toc397347669]4.资料
进入课程空间以后，点击功能导航。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\L003ROY0IQW(7QW0KOXBDMA.jpg]

在展开的功能导航栏点击资料按钮。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\NY)_7FZ5]NRUO]Q@UHYJ$2I.jpg]

[bookmark: _Toc397347670]4.1本地上传
点击上传按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\L8{M8M02KJ]X}2BDL1N_MOG.jpg]

在下拉导航中选择本地上传。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\G5Q7LU{VS4X_9ZSUU~K@{II.jpg]

在弹出页面点击添加，即可上传本地所拥有的资料。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\5BN9}R`LI]C{G)DOB8T81PB.jpg]

[bookmark: _Toc397347671]4.2添加网址
点击上传按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\L8{M8M02KJ]X}2BDL1N_MOG.jpg]

在下拉导航中选择添加网址。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\S0W{7573(%KZ$MZ4KAFAETM.jpg]

输入网址和名称即可。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\MD0`E9]9__~O52882NXDE$M.jpg]

[bookmark: _Toc366764853][bookmark: _Toc397347672]5.讨论答疑与通知
[bookmark: _Toc397347673]5.1在空间首页进行
进入“教学空间”，从首页即可直接参与讨论活动。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\3FG`MP0IP6D%F@7(@1LP)`R.jpg]

进入“教学空间”，在首页即可直接发布通知。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\OE7%8FIW3BSZ9_%V3`){9AH.jpg]

进入“教学空间”，从首页即可直接查看同学的状态。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\NIVMQ~XHR{@L0RFBC[X7XZ9.jpg]
[bookmark: _Toc397347674]5.2通过导航栏进行
进入课程空间以后，点击功能导航。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\L003ROY0IQW(7QW0KOXBDMA.jpg]

在展开的功能导航栏点击讨论按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\BI`W85SN}(O@M[V`MB6$JRX.jpg]

在讨论界面可以查看同学老师最新的讨论，也可发表自己的言论。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\2X7%CA{`@3FT0{2V(3~L0(H.jpg]

在答疑界面，老师可以看到同学针对具体章节对自己提出的问题，从而有针对性的做出解答。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\MKS18N_TK(9S[@}LQ%AKI1F.jpg]
[bookmark: _Toc366764856][bookmark: _Toc397347675]6.统计
进入课程空间以后，点击功能导航。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\L003ROY0IQW(7QW0KOXBDMA.jpg]

在展开的导航栏中点击统计按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\@P)DX19)U[PFLJHFX03F40B.jpg]
[bookmark: _Toc397347676]6.1学习统计
1）章节统计。包括具体章节的任务，视频，作业以及同学们的平均完成情况等。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\1$S}W~4T4[1ABR74R6Y{(~2.jpg]

想要了解更加详细的内容，点击查看按钮。可以了解具体的同学的学习情况，相关统计结果还可以导出EXCEL表格。

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\@FBWUN1AJB8ST0{)7RFPJ{T.jpg]

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\NP@C}~}JMDBQRILTCX~_T]4.jpg]

2）学习统计
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\JULU6)$T7F}DZ9WAY[RJVSQ.jpg]



3）学习行为轨迹统计。以时间轴的形式列出了老师学生的各项活动。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\)[LMAFL}3BLY(A8GC@@U(GL.jpg]
[bookmark: _Toc397347677]6.2成绩统计
1）权重设置
在成绩统计页面点击权重设置。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\~1`]00JW0)FA}IU4X_BPE%U.jpg]
在权重设置界面，教师可以对学生的各项学习活动进行权重设置，加权后得到学生最后的总成绩。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\E%[S5~6WV0[)(V%@BX7VANV.jpg]
2）考试成绩录入
教师也可以直接录入学生的成绩。在成绩统计页面，点击考试成绩录入。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\H9FT2Z~$9VV_`C7D%VE5P(X.jpg]

在成绩录入页面，教师可以直接输入学生的成绩，也可以批量导入学生的成绩。
点击批量导入。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\C)%V}2A(0Q8AP2OJEH%8P2V.jpg]
可以先下载学生成绩的模版，在模版中录好学生的成绩后批量导入系统。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\2O42VX5RGTPIHTC5}ZX{YBK.jpg]

3）导出EXCEL表格
学生成绩的统计结果可以导出为EXCEL表格。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\43%$%@YC2CO)D{DPK[8QRQO.jpg]

[bookmark: _Toc397347678]7.PBL教学
进入课程空间以后，点击功能导航。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\L003ROY0IQW(7QW0KOXBDMA.jpg]

从展开的导航栏中点击PBL按钮。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\_K(D`S@)5)DW9[[EP$A}JNQ.jpg]
[bookmark: _Toc397347679]7.1创建项目
点击“创建项目”，进入“新建项目”页面
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\UJQF4H`~T0A0ALV%}ELT@7B.jpg]

填写好项目名称、项目主题、研究时间，点击“设置评价指标”
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\`U9ZAT5]LOE7BTK_WDYOM56.jpg]

点击“添加指标”可以增加评价指标个数，填好互评时间，保存后即可发布一个项目。
[bookmark: _Toc397347680]7.2添加小组
点击“添加小组”
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\]AUO`NUK7[P8YKI7B9IE_8G.jpg]

可以选择“手动创建”或“随机创建”，手动创建需要点击“添加成员”，然后选择好成员后，自动生成组。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\N[GA4Q21J1LS6$[5UHLMAFG.jpg]

随机创建，需要填好分组的数量即可随机分好成员
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\F81CQLLJG)VB2G$}XQK8$3X.jpg]




创建好小组后，点击某个小组
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\YT9D9QTQDJJSVVHYLE{GFBJ.jpg]
[bookmark: _Toc397347681]7.3项目活动
可以进入小组，参与项目活动
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\XE8YO%(IAOM]9E)D8TMS6R6.jpg]

发起讨论
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\4Q2P{7Q(E8@7HPGY{CMURNU.jpg]
共享资料：可上传本地资料和添加链接
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\B1LL]_)97X{(OEK}S)[WJ)J.jpg]

查看“研究报告”。小组成员可以共同编写“研究报告”，也可以不断修改、添加。可以继续编辑、查看历史记录。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\[QT(K1U2IVMAT9O6FP_8`)O.jpg]

点击“管理”，可以对小组进行管理，删除和修改成员、指导教师等。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\LT5@IU3V]Q`)OZ[)F)FUV{2.jpg]

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\D][ML23}QSDM6}[M8H7[E{U.jpg]

点击“评价”，教师可以对小组进行评价，并能够查看小组成员的互评记录。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\%L91K96FD}6QZ`JB$T4Y)(Q.jpg]

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\P5ENWI{OBOI{(~X86UTIWER.jpg]
设置小组评价和互评成绩的权重后，可计算该小组的综合成绩。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\5%79@@$(7JR7MEZ[1E8715E.jpg]

点击“统计”，可统计小组的整体情况，也可以按照成员分别统计。
[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\[@AHGOY5N%_BG4S_$FG_PXK.jpg]

[image: G:\Users\FH\AppData\Roaming\Tencent\Users\451817446\QQ\WinTemp\RichOle\BYIC@`3D{AL@~WC8@L45`OH.jpg]

[bookmark: _Toc397347682]四、教学门户
[bookmark: _Toc397347683]1.首页介绍 
公告通知、图片新闻、友情链接是门户基本功能。课程泛雅的门户首页综合表现了产品的特色：
（1）热门资料体现了泛雅的资源核心
（2）课程网站、精品课程网站两个栏目展示了平台的课程网站建设和网站展示的功能
（3）热门课程、活跃学生、活跃班级则体现了学习空间的使用热度
下图为门户首页界面：
[image: ]
[bookmark: _Toc397347684]2查看教学组织信息
1、上图中，导航栏选择“教学组织”，可查看学校简介及学校所有的职能部分列表，点击职能部门的名称，会打开各职能部门的官方网站。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc397347685]3.如何利用课程资源
[bookmark: _Toc397347686]3.1如何使用本校课程资源
学校所有课程按院系进行组织。
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]1、各院系课程按院系进行组织。导航栏选择“本校课程”下的“课程总览”，展开如下图所示界面，列出学校所有院系。
[image: ]
[image: ]
2、点击待查看课程的院系，进入下图所示页面，该页面显示了二级学院的院系简介、院系下的专业和院系所开设的课程。
[image: ]
3、点击院系下的专业，进入下图所示页面，可查看专业介绍。点击院系下的课程，进入课程介绍页面，该处介绍了课程的基本信息、任课教师和建立的课程网站。如果您是该课程的课程管理员，那么你可以看到课程简介处的编辑按钮，在此，您可以更新课程的简介信息，简介信息字数限制在200字。
[image: ]
4、在上图中选择“课程表”，可以访问到该课程的开课信息，包含开课学期、每次课的时间、地点、教师、学生、节次，具体见下图。
[image: ]
6、选择“修课学生”，可以以图像方式访问到修过该课程的所有学生信息，具体见下图。
[image: ]
7、选择“课程资源”，可以查看该课程教学使用的参考视频、参考图书和其它课程共享资源。如果您是该课程的管理员，那么您在此处，可看到相应的管理功能，包含添加、删除、推荐以及共享资源的上传。
[image: ]
8、选择“课程互动”，可以查看该课程教学中产生的讨论和答疑信息，反映课程动态。
[image: ]
[bookmark: _Toc397347687]3.2本校推荐课程网站资源
课程门户可展示系统中创建的全部课程网站，并按各种方式进行排序。
1、导航栏选择“课程网站”中的“推荐课程”，展开如下图所示界面，操作右上角的下拉列表可对数据进行排序，点击列表中的网站名称，可打开相应课程网站。
[image: ]
[bookmark: _Toc397347688]3.3本校精品课程网站资源
课程门户可展示学校的全部精品课程网站，包括在本系统中创建的和通过其它方式创建的网站，并可按各种方式进行排序。
1、导航栏选择“课程网站”下的“精品课程”，展开如下图所示界面，操作右上角的下拉列表可对数据进行排序，点击列表中的网站名称，可打开精品课程网站。
[image: ]
[bookmark: _Toc397347689]3.4如何使用全国课程资源
课程资源中心整合了全国高校各院系的本、专科课程信息，课程目录包含教育部规定的13个学科门类，共1.5万门课程。并以课程为中心，整合与课程相关的各种精品资源，包括各高校的名师视频课程、网络精品共享课程，以及与课程相关的电子图书、期刊、论文、视频讲座、课程知识点，以知识点为中心的微视频、图片素材、动画、课件等。
1、从导航栏中选择“资源中心”，打开如下界面，左侧为学科大类，右侧为二级学科列表，用户可根据学科大类和二级学科来查找相关课程信息。
[image: ]
2、选择一个学科大类，再点击其下的一个二级学科专业，打开该学科专业的详细信息页面，见下图：
[image: ]
3、点击专业课一栏的任意一门课程，打开课程的详细页面，可看到每门课程都按参考课程网站、视频资源、图书资源、文档资源来组织，并有一个课程论坛功能，见下图：
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